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Eksaminācijas, testa vai praktiskā uzdevuma izpilde

1. Vispārīgie noteikumi

1.1. Nolikums izstrādāts atbilstoši standarta LVS EN ISO/IEC 17024-2012 prasībām, LR MK 2014. gada 7. oktobra Noteikumiem Nr. 610 „Būvspeciālistu kompetences novērtēšanas un patstāvīgās prakses uzraudzības noteikumi” un LJS SC nolikumam „Fizisko personu sertifikācija ostu un jūras hidrotehniskajā būvniecībā”.   Nolikuma mērķis noteikt  pretendenta kompetences atbilstības novērtēšanu būvprakses sertifikāta iegūšanai,  sertifikāta darbības sfēras papildināšanai, vai atkārtotai zināšanu pārbaudei reglamentētā un nereglamentētā darbības sfērā, kas tiek veikta eksāmena, testa,  vai  praktiskā uzdevums veidā,  attiecīgajā darbības sferā.
1.2. Pretendentu rakstveida  eksaminēšanas kārtība noteikta atbilstoši MK  noteikumu  Nr. 610 16. punkta prasībām,  vai īpašos gadījumos MK  noteikumu Nr. 610 37. punktam.
1.3. Rakstveida eksamināciju nodrošina sertificēšanas centra pretendentu novērtēšanas komisija, kuras locekļu kvalifikācija  atbilst MK not.  Nr. 610  18. punkta prasībām.
1.4. Rakstveida eksāmena kārtošanai   jānodrošina atsevišķa telpa ar normatīvos aktos  noteikto apgaismojumu, temperatūru un nepieciešamo tehnisko aprīkojumu. 

1.5. Pretendentu kompetences atbilstības novērtēšanai, vai testa izpildei tiek izmantotas biļetes, kurās iekļauti Latvijas jūrniecības savienības Sertifikācijas centra (turpmāk – LJS SC) sagatavoti jautājumi un kuru sarakstu katrai sertifikācijas darbības sfērai pēc Shēmas komitejas akcepta apstiprina Sertifikācijas centra vadītājs. 


1.6. Pretendents, iesniedzot sertifikācijas pieteikuma dokumentāciju var saņemt būvprakses sertificēšanas kritērijus zināšanu pārbaudei, viņa vēlamās sertifikācijas darbības sfērā. 

1.7. Kompetences atbilstības novērtēšanai  pirms katras zināšanu pārbaudes tiek sagatavotas biļetes, ievērojot konfidencialitāti. Tās Shēmas komitejas vadībā izstrādā katrai sertifikācijas  darbības sfērai.  Katrā kompetences atbilstības novērtēšanas biļetē ir iekļauti 12 jautājumi, atkarībā no sertificējamās darbības sfēras, kas atspoguļo sertifikācijas sfērai būtiskas likumdošanas un normatīvo aktu prasības, kā arī profesionālos un būvprakses jautājumus. 
1.7.1. Ja persona ar atbilstošu izglītības līmeni pretendē uz ostu un jūras hidrotehnisko būvju būvprakses sertifikātu, teorētisko zināšanu eksāmenā tiek sagatavotas biļetes  ostu un jūras  hidrotehnisko būvju darbības sfērā. Biļetē ir iekļauti 12 jautājumi. 
1.8. Veicot kompetences atbilstības novērtēšanu būvspeciālistam, kurš iesaistīts sertificēšanas procesā, kā eksperts,  vai komisijas loceklis, vai arī ir LJS SC darbinieks, šādos gadījumos tiek  pieaicināts, novērotājs no Sertifikācijas shēmas komitejas, kurš uzrauga, lai tiktu ievēroti neietekmējamības un interešu konflikta novēršanas principi:
1.8.1. Sertificējamie 1.3. punktā norādītie  pretendenti nedrīkst piedalīties savu iesniegto dokumentu un zināšanu parbaudē un novērtēšanā;
1.8.2. Nedrīkst piedalīties ar šīm procedūrām saistīto jautājumu apspriešanā;
1.8.3. Pretendents nedrīkst piedalīties sēdes protokola sastādīšanā, apspriešanā un lēmuma pieņemšanā. 

2. Kompetences atbilstības novērtēšana

2.1. Pretendents uz kompetences atbilstības novērtēšanas zināšanu pārbaudi tiek uzaicināts pēc  sertifikācijai nepieciešamo dokumentu iesniegšanas un novērtēsanas LJS SC, kur viņš  tiek informēts par pārbaudes dienu, laiku, vietu un citiem nosacījumiem, atbilstoši LJS SC nolikumam „Fizisko personu sertifikācija ostu un jūras hidrotehniskajā būvniecībā”.  Pirms kompetences novērtēšanas pretendents uzrāda personu apliecinošu dokumentu, lai varētu pārbaudīt personas identitāti.  
2.2. Pretendents zināšanu pārbaudi kārto par katru darbības sfēru.   Būvspeciālistu kompetences atbilstības novērtēšanai tiek nozīmēti vismaz  2 - 3   (divi – trīs ) eksperti. Eksperts, kurš vērtējis dokumentu atbilstību, zināšanu pārbaudē nepiedalās. Eksāmenu uzrauga kāds no SC darbiniekiem, kurš nav eksperts. Pirms novērtēšanas ekspertam jāparakstās, ka ar veicamo darbību nav interešu konflikts.


2.3. Zināšanu pārbaude notiek noteiktajā laikā rindas kārtībā izvēloties kādu no Eksāmenu komisijas piedāvātajam biļetēm. Pretendentam ir tiesības uzdot PNK precizējošus jautājumus par zināšanu pārbaudes saturu. Vienlaicīgi eksāmenu var kārtot ne vairāk, kā pieci pretendenti. Katram pretendentam ir sagatavots savs biļešu variants.  Uz izvēlētās biļetes pretendents raksta savu vārdu un uzvārdu, personas kodu, pārbaudes dienas datumu un personīgi parakstās. Atbildes sagatavo rakstveidā. Izvēlētās biļetes numuru  eksperts atzīmē uz pretendenta iesnieguma, lai veicot pārbaudi, komisija varētu pārliecināties par pārbaudes biļetes atbilstību.
2.4. Zināšanu pārbaudē eksaminācijas biļetēs ir iekļauti  jautājumi, kur  tiek piedāvāti vairāki  atbilžu varianti, kā arī ir iespējamas vairākas pareizās  atbildes, pirms pārbaudes pretendentam to izskaidrojot.  Pretendentam pret pareizo atbilžu variantiem  noteiktajā vietā, nepārprotamā veidā  jāatzīmē pareizā  atbilde. Ja atbilde apdomāšanās laikā tiek labota, tad pretendentam  labotā atbilde jāparaksta ar personīgu parakstu. 

2.5. Atbilžu sagatavošanai katram pretendentam tiek  dota viena stunda vienai biļetei. Pretendentam neatļautu  palīglīdzekļu pielietošana nav pieļaujama. 
2.6. Pretendents kompetences atbilstības novērtēšanas pārbaudi   vai testu  ir nokārtojis, ja pretendents ir  atbildējis pareizi uz vienas biļetes visiem jautājumiem, vai  kļūdīties vienā atbildē.   
2.7. Ja  pretendents  ir kļūdījies vienas biļetes  2 (divās) atbildēs, eksperts var uzdot pretendentam papildus jautājumu, izvēloties jautājumu no citas biļetes līdzīgu jautājumu grupas. Ja pretendents pareizi ir atbildējis uz desmit jautājumiem un pareizi atbild uz papildus jautājumu, tad eksāmenu atzīst par nokārtotu. Ja  pretendents  ir kļūdījies  vienā biļetē 3 (trīs) atbildēs, pārbaude, vai tests nav nokārtots. Jautājumi tiek protokolēti  pretendenta zināšanu novērtēšanas veidlapā,  veicot atzīmi – „atbilst”, „neatbilst”. 
2.8. Kompetences atbilstības novērtēšanas gaita  tiek protokolēta, ievērojot konfidencialitāti un neietekmējamību. Protokolā tiek norādīts kompetences atbilstības novērtēšanas datums, pretendenta biļetes numurs, pareizi un nepareizi atbildētie biļešu jautājumi, kā arī Pretendentu novērtēšanas komisijas slēdziens par novērtējuma rezultātu. Pretendents personīgi paraksta biļetes jautājumu, uz kuru atbildējis nepareizi.  
2.9. Eksāmena biļetes, protokoli, kopā ar pretendenta sertifikācijai iesniegtajiem dokumentiem, tiek uzglabātas SC arhīvā pretendenta  personas lietā likumdošanā noteiktajā kārtībā. 

3. Lēmuma pieņemšana

3.1 Eksāmena rezultāts, norādot biļetes numuru un datumu, tiek ierakstīts pretendenta iesniegumā un to paraksta visi komisijas locekļi, kas piedalījās attiecīgajā procedūrā. Lēmums par sertifikāta piešķiršanu, vai atteikumu tiek pieņemts, atbilstoši  pārbaudes rezultātam un paziņots pretendentam.  

3.2. Pēc sekmīgas pārbaudes nokārtošanas pretendenta izvēlētajai sertifikācijas  darbības sfērai, piedaloties pretendentam, LJS SC vadītājs pieņem  lēmumu sertifikāta izsniegšanai, vai darbības sfēras papildināšanai.  
3.2.1. Lēmumā ietveramā informācija noteikta atbilstoši MK  noteikumu  Nr. 610 23. punkta prasībām. Lēmumu paraksta LJS SC vadītājs. Sertifikāts ir derīgs no lēmuma pieņemšanas dienas, kurš norādīts sertifikātā. 

3.2.2. Sertificētā  persona paraksta vienošanos par sertifikācijas prasību izpildīšanu, pienākumiem, sertifikāta lietošanu un būvspeciālista profesionālās ētikas noteikumu ievērošanu.

3.3. Ja pretendents nav nokārtojis zināšanu pārbaudi vai testu,  viņam ir tiesības veikt atkārtotu kompetences atbilstības novērtēšanas procedūru, atbilstoši LJS SC nolikumam „Fizisko personu sertifikācija ostu un jūras hidrotehniskajā būvniecībā”. Atkārtotas zināšanu pārbaudes gadījumā pretendents apmaksā pilnu sertifikācijas pakalpojumu maksu. 
3.4. Pēc zināšanu pārbaudes pretendentam piedāvā aizpildīt  aptaujas anketu, atbildes reakcijas izzināšanai par eksaminācijas  procedūru. 
3.5. Būvspeciālistu sertifikātu reģistrāciju LJS SC  veic atbilstoši Latvijas jūrniecības savienības  Sertifikācijas centra  nolikumam „Fizisko personu sertifikācija ostu un  jūras hidrotehniskajā būvniecībā”.  

4. Strīdu izskatīšana

4.1. Ja pretendents nav apmierināts ar zināšanu pārbaudes procedūru vai rezultātu, viņš ir tiesīgs iesniegt apelāciju LJS SC vadītājam. 

4.2. LJS SC vadītājs, izvērtējot pretendenta apelācijai iesniegtos dokumentus un zināšanu pārbaudes rezultātus, pieņem lēmumu par apelācijas noraidīšanu, vai uzdod veikt atkārtotu zināšanu pārbaudi citā komisijas sastāvā.

4.3. Apelācijas izskata atbilstoši LJS SC nolikumam „Apelācijas izskatīšana”.  
